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راهنماي تكميل فرم درخواست صدور ضمانتنامة ارزي

فرم درخواست صدور ضمانتنامة ارزي


(فرم ذيل عيناً بر روي سربرگ شركت به صورت تايپ شده، تكميل و ارائه گردد)





























						        بسمه تعالي


بانك توسعه صادرات ايران										شماره:


مديريت امور بين‌الملل										تاريخ:                       						                             


احتراماً، به اطلاع مي رساند اين شركت جهت.........................................(شرح درخواست شركت) نياز به يك فقره ضمانتنامه ارزي با مشخصات ذيل دارد. لذا خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به صدور آن در قبال توديع كل مبلغ ضمانتنامه /  به صورت اعتباري1 (ذكر يكي از موارد) ...........................................  اقدام نمايند. همچنين حساب ريالي به شماره: .......................، حساب دلاري به شماره : ........................ وحساب يورويي به شماره: ........................... نزد شعبة: .................................. جهت برداشت كلية هزينه هاي لازم در اين خصوص معرفي مي گردد. 


مشخصات ضمانتنامة درخواستي:


مشخصات متقاضي (نام وآدرس كامل شركت به فارسي ولاتين) ......................................................................................................................................................


مشخصات ذينفع (نام وآدرس كامل ذينفع به فارسي ولاتين) .............................................................................................................................................................


نوع ضمانتنامه:  (شركت درمناقصه، حسن انجام كار، پيش پرداخت، ساير- با ذكر نوع ).........................................................................................................................


صدور ضمانتنامه به صورت پايدار /  ناپايدار2 ( فقط در مورد ضمانتنامه حسن انجام كار، پيش پرداخت و  استرداد كسور وجه الضمان): ................................................


شرط پايدار شدن ضمانتنامه (فقط در مورد ضمانتنامه حسن انجام كار، پيش پرداخت و  استردادكسور وجه الضمان): .............................................................................


موضوع ضمانتنامه (موضوع پروژه يا نام وميزان كالاي صادراتي به فارسي و لاتين).............................................................................................................................


محل اجراي پروژه: ...............................................................................................................................................................................................................................


مبلغ ضمانتنامه و نوع ارز ( به عدد وحروف) .....................................................................................................................................................................................


سررسيد ضمانتنامه: از تاريخ صدور تا تاريخ ......................................................................................................................................................................................... 


قابل تمديد / غير قابل تمديد: ................................................................................................................


ضمانتنامه مستقيم/ غير مستقيم / مستقيم از نوع ابلاغي3: ........................................................................................................................................................................


نام كارگزار مورد نظر (در صورتي كه ضمانتنامه درخواستي غير مستقيم و يا مستقيم از نوع ابلاغي مي باشد) 4: .....................................................................................


فرمت ضمانتنامه مورد قبول5: (مطابق فرمت پيوست / مطابق فرمت بانك) ............................................................................................................................................


تحويل اصل ضمانتنامه (تكميل يكي از موارد ذيل):�الف) به نماينده اين شركت (ذكر مشخصات دقيق نماينده شركت): .....................................................................................................................................................�ب) ارسال به آدرس ذينفع ضمانتنامه (آدر س دقيق پستي): ..................................................................................................................................................................�ج) تحويل به نماينده ذينفع ضمانتنامه (ذكر مشخصات دقيق نماينده ذينفع): .........................................................................................................................................


مشخصات ضمـانتنـامه  شـركـت در منـاقصـه :


شماره مناقصه: .....................................................................................................................................................................................................................................


تاريخ برگزاري مناقصه6: .....................................................................................................................................................................................................................


مشخصات ضمانتنامه حسن انجام‌كار/ پيش پرداخت:


شماره و تاريخ امضاي قرارداد /  شماره و تاريخ گشايش اعتبار اسنادي مربوطه: ...................................................................................................................................


مبلغ قرارداد / اعتبار اسنادي مربوطه: ...................................................................................................................................................................................................


در صد مبلغ ضمانتنامه نسبت به مبلغ قرارداد / اعتبار اسنادي مربوطه: ....................................................................................................................................................


مشخصات اين شركت: 


نوع شركت (دولتي يا غير دولتي): .......................................................................................................................................................................................................


نام و نام خانوادگي كلية اعضاي هيات مديره:


الف) ..............................               ب) ................................            ج) .................................              د) ......................................          ه).....................................


كد اقتصادي شركت : ........................................................................................................................................................................................................................


نام و شماره تلفن مستقيم مدير عامل شركت: .......................................................................................................................................................................................  


نام ، شماره تلفن و نمابر مسئول مستقيم شركت جهت دريافت اطلاعات در خصوص اين ضمانتنامه: ..................................................................................................











محل الصاق يك قطعه تمبر10.000 ريالي





(تذكر مهم: جهت اطلاع از نحوه تكميل اين فرم و راهنمايي در خصوص موارد اندكس دار (موارد 1 الي 6 )، به راهنماي تكميل فرم درخواست مراجعه نماييد(.











به مشتريان گرامي توصيه مي گردد اطلاعات درخواستي را به دقت و طبق مندرجات فرم تكميل نمايند. عواقب  ارائه هرگونه اطلاعات نادرست به عهده شما مشتري عزيز خواهد بود. ارائه اطلاعات نادرست و ناكافي منجر به تاخير در بررسي درخواست و نهايتا تاخير در صدور ضمانتنامه درخواستي مي شود. از آنجايي كه تكميل برخي از قسمتهاي فرم ممكن است مشتريان را با سوالاتي مواجه سازد، ذيلا جهت رفاه حال مشتريان عزيز و كمك به تكميل فرم مزبور، موارد اندكس دار به ترتيب شماره به طور مختصر شرح داده مي شود.


ضمانتنامه درخواستي در قبال اخذ وثايق از آن شركت صادر مي شود كه نحوه و ميزان آن مي تواند بنا به درخواست شركت متفاوت باشد. شركت ها مي توانند با ارائه مدارك و مجوزهاي لازم (در صورت نياز و بنا بر موضوع) خواستار صدور ضمانتنامه به صورت اعتباري شوند. بررسي اعتباري شركت، تابع مقررات و فرآيند خاص خود مي باشد و ممكن است زمان بر باشد.  از سوي ديگر، ممكن است شركت بدليل محدوديت زماني و يا بدليل پايين بودن مبلغ ضمانتنامه و يا زمان بر بودن فرآيند بررسي اعتباري، تمايل به صدور ضمانتنامه درخواستي در قبال توديع كل مبلغ وجه الضمان نزد اين بانك باشد. لازم به ذكر است صدور ضمانتنامه در قبال توديع كل مبلغ وجه الضمان بدون ارائه مجوزهاي مربوطه امكان پذير خواهد بود.


منظور از ضمانتنامه پايدار (operative) اين است كه ذينفع ضمانتنامه مي تواند از لحظه دريافت ضمانتنامه، تحت مندرجات ضمانتنامه، آن را مطالبه نمايد. اين بانك نسبت به صدور ضمانتنامه به صورت پايدار زماني اقدام مي نمايد كه شركت كليه عواقب و مسئوليتهاي ناشي از صدور ضمانتنامه به صورت پايدار را كتبا تعهد نمايد. منظور از ضمانتنامه ناپايدار اين است كه پايدار شدن آن منوط به تحقق واقعه اي (امضاي قرارداد، گشايش اعتبار اسنادي، واريز وجه پيش پرداخت و ...) باشد. 


منظور از ضمانتنامه مستقيم اين است كه اين بانك به عنوان دريافت كننده درخواست شركت، متن ضمانتنامه را روي سربرگ خود تنظيم و صادر مي نمايد. در صورتيكه ذينفع ضمانتنامه خواستار دريافت ضمانتنامه از طريق يكي از بانكهاي محلي كشورش  باشد ( ضمانتنامه غير مستقيم)، اين بانك با صدور تضمين متقابل به نفع يكي از بانكهاي محلي ذينفع، صدور ضمانتنامه مورد نظر را از آن بانك خواستار خواهد شد. ضمانتنامه مستقيم از نوع ابلاغي حائز تمامي شرايط ضمانتنامه مستقيم مي باشد و تنها تفاوت آن با ضمانتنامه مستقيم در اين است كه متن ضمانتنامه نه بر روي سربرگ بانك بلكه از طريق پيام سوئيفتي و از طريق بانكي كه صرفا رمزينه بودن پيام سوئيفتي را مورد تاييد قرار  مي دهد صادر مي گردد.


در صورتيكه شركت خواستار صدور ضمانتنامه به صورت غير مستقيم و يا مستقيم از نوع ابلاغي است، مي بايد نام كارگزاري را كه اين بانك بايد از طريق آن، ضمانتنامه را صادر و يا ابلاغ نمايد، معرفي كند. در صورتيكه كه آنشركت توافقي در اين زمينه با ذينفع خود نداشته و در مذاكرات فيمابين، بانك محلي خاصي را تعيين ننموده اند، شركت مي تواند از اين بانك بخواهد از طريق يكي از كارگزاران  خود در كشور مورد نظر اقدام به صدور و يا ابلاغ ضمانتنامه نمايد.


در صورتيكه در مذاكرات و قرارداد فيمابين، ذينفع ضمانتنامه خواستار صدور ضمانتنامه در قالب متن خاصي شده است، شركت مي تواند ضمن تقاضاي صدور ضمانتنامه مطابق متن پيوست، متن مورد نظر را به فرم درخواست صدور ضمانتنامه پيوست نمايد. لازم به ذكر است متن ارسالي شركت، مورد بررسي كارشناسان مربوطه در بانك قرار خواهد گرفت. مبناي پذيرش و يا عدم پذيرش متن ارسالي، منافع بانك و شركت درخواست كننده ضمانتنامه خواهد بود. از سوي ديگر چنانچه شركت در مذاكرات خود با طرف قرارداد، متن خاصي را براي ضمانتنامه پيش بيني نكرده اند، شركت مي تواند خواستار صدور ضمانتنامه درخواستي بر اساس فرمت اين بانك باشد.


آنشركت لازم است مدارك مناقصه و تمديدنامه هاي مربوطه را (در صورت تمديد زمان برگزاري مناقصه) به اين بانك ارسال نمايد. مدارك ارسالي لازم است حاوي اين اطلاعات باشد: نام و مشخصات كامل مناقصه گذار، تاريخ و شماره مناقصه، تاريخ برگزاري، موضوع مناقصه.











اين شركت ضمن قبول مسئوليت هرگونه اشتباه و نقصان و يا تاخير در ارائه اطلاعات فوق به بانك، موافقت خود را با صدور ضمانتنامه مورد درخواست، مطابق با قوانين بين‏المللي و با رعايت مقررات و بخشنامه هاي داخلي اعلام مي نمايد و ضمن عقد قرارداد خارج لازم ، خود را در مقابل بانك به شرح ذيل متعهد شرعي وقانوني مي داند:


الف - به محض ابلاغ بانك مبني بر دريافت تقاضاي كارگزار يا ذينفع جهت پرداخت تمام يا قسمتي از وجه‏الضمان ضمانتنامه مورد نظر، اين شركت متعهد مي شود وجوه مورد مطالبه را به ارز و يا هم ارز ريالي آن (بر حسب مورد) با اعمال نرخ فروش ارز در روز مطالبه وجه الضمان و يا به هر نرخ جايگزين ديگري كه بانك ابلاغ مي نمايد (كه از اين پس  »نرخ تسويه» ناميده ميشود) فوراً و بلادرنگ تامين كند و بدينوسيله بانك را مجاز مينمايد بر اساس تصميم و به تشخيص خود راساً هر مبلغي را بابت وجه الضمان مورد مطالبه،  به ارز يا هم ارز ريالي آن را به شرح فوق وهمچنين كارمزد هاي صدور، تمديد وساير هزينه هاي ناشي از صدور ضمانتنامه موصوف را با اعمال نرخ تسويه در تاريخ ايجاد بدهي از حساب قرض الحسنه جاري ريالي اين شركت به  شماره ........................   و يا حساب قرض الحسنه جاري ارزي شماره ....................... نزد شعبه ....................... بانك بابت بدهي اين شركت برداشت و پاياپاي نمايد .


ب-  تعهد مي نمايد در صورت عدم تسويه كامل اصل بدهي و نيز متفرعات ناشي از تأخير در تأدية اصل بدهي، هر مبلغي را كه از تاريخ مطالبه وجه الضمان توسط ذينفع تا تاريخ تسويه كامل بدهي بر ذمه اين شركت تعلق خواهد گرفت، بپردازد و نيز متعهد است علاوه بر بدهي تأديه نشده، جريمه متعلقه از تاريخ ايجاد بدهي را كه از سوي بانك تعيين مي شود پرداخت نمايد و به همين منظور ضمن اين تعهد نامه،  به طور غير قابل برگشت به بانك اختيار مي دهد كه از تاريخ سررسيد تا تاريخ تسويه كامل بدهي، معادل مبلغ مورد تعهد را  از هر يك از حسابهاي اين شركت نزد شعب كليه بانكهاي كشور برداشت و يا به همان ميزان از دارايي‏هاي شركت تملك نمايد. اخذ مبلغ مقرر موضوع اين تعهد نامه، مانع از تعقيب عمليات اجرايي براي وصول مطالبات بانك نخواهد بود .


ج- ضمانتنامه مطروحه بر اساس در خواست و تحت مسئوليت كامل اين شركت صادر گرديده و اين شركت ضمن قبول مندرجات ضمانتنامة صادره و مسئوليت حقوقي مترتب بر آن، بدين وسيله حق توقيف تمام و يا قسمتي از وجه الضمان را به هر عنوان و سبب كه باشد، از خود سلب مي‏نمايد.


د-  اين شركت ضمن پذيرش كليه مقررات و شرايط عمومي حساب سپرده قرض‏الحسنه جاري، آن را لازم الاجرا دانسته و ملزم به رعايت آن ميباشد.


ه- كليه ضوابط، مقررات، دستورالعملها وبخشنامه‌هاي صادره بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران در خصوص تأمين و معرفي ارز مورد مطالبه يا اعمال نرخ تسويه بابت پرداخت بدهي اين شركت به بانك را بدون هيچگونه بحث واعتراضي مورد قبول و پذيرش كامل قرار داده و بدين وسيله تعهد والزام كامل خود را به مراعات آن اعلام مي دارد.


و- مادام كه اين شركت تحت ضمانتنامه فوق در مقابل بانك تعهد دارد يا بدهكار مي‏باشد، متعهد مي‏شودكليه فعاليتها وعمليات بانكي مربوط به ضمانتنامه فوق الذكر را در بانك متمركز نمايد و نيز حساب جاري خود را نزد بانك، متناسب با خدمات بانكي فعال نگاه دارد.


ز- اين شركت متعهد است در صورتي كه بانك در مدت اعتبار ضمانتنامه ملزم به پرداخت وجه ضمانتنامه به ذينفع گرديد، اصل، سود و متفرعات مبلغ پرداختي را بازپرداخت نمايد.


ح- اين شركت متعهد است نام تجاري اعلام شده قبلي كه در اين فرم درج گرديده است را تغيير ندهد. با اين حال، در موارد اضطراري و درصورت اعلام قبلي موضوع به بانك و موافقت بانك درصورتيكه شركت مجبور به تغيير نام گردد، اين شركت ملزم است مستندات تغيير نام عنوان شده از قبيل گواهي اداره ثبت شركتها (يا ثبت احوال در صورتي كه شخص حقيقي باشد)، روزنامه رسمي و آخرين آگهي تغييرات مندرج در روزنامه رسمي كشور و ..... را ظرف مدت 48 ساعت از زمان تغيير نام مزبور به بانك اعلام نمايد. بديهي است نام جديد شركت صرفاً تغيير عنوان بوده و هيچگونه تغييري در مفاد تعهدات شركت با نام قبلي و جديد را ايجاد نخواهد كرد. لذا اين شركت با نام جديد كليه تعهدات شركت نامبرده در اين فرم را دارا خواهد بود و بر اين اساس حق هرگونه ايراد و اعتراضي را از خود سلب و اسقاط خواهد كرد.ضمن آنكه در صورت تغيير نام به هيچ عنوان هيچگونه تبديل تعهدي صورت نپذيرفته و بانك مي تواند نسبت به دريافت كليه مطالبات خود از محل كليه وثائق توديعي شركت با نام قديم و شركت با نام جديد اقدام نمايد. 





     مهر وامضاء مجاز شركت


 (اخذ تاييد امضا از يكي از شعب بانكهاي كشور الزامي است)
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