فرم اطلاعات و فهرست مدارك اوليه براي اخذ تسهيلات در قالب اعتبار خريدار
1.مشخصات ثبتي و اساسنامه اي صادركننده يا پيمانكار ايراني:

	نام و نوع شركت/شخص
	شماره ثبت/ شناسنامه
	محل ثبت/تولد
	تاريخ تأسيس/تولد
	موضوع فعاليت طبق اساسنامه

	
	
	
	
	


2.
	سرمايه ثبتي
	درصد پرداخت شده

	
	


3.اعضاي هيأت مديره و تركيب سهامداران: 
	نام سهامدار
	درصد سهام
	نماينده در هيأت مديره
	سمت

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4.خلاصه قرارداد موضوع درخواست: 
	موضوع قرارداد
	مبلغ قرارداد – يورو
	نام و كشور كارفرما
	بانك كارگزار كارفرما
	دوره اجرا- بازپرداخت

	
	
	
	
	


5.جدول هزينه هاي اقلام عمده طرح موضوع قرارداد :  

 ((مبالغ ريالي به ميليون ريال و ارزي به يورو))
	شرح اقلام عمده قرارداد
	قيمت تمام شده
	قيمت مندرج در قرارداد
	تامين از ايران

	
	
	
	مبلغ
	درصد

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6.اطلاعات كارفرما يا خريدار خارجي:

	كشور مقصد:
	

	نام كارفرما / خريدار:

آدرس، تلفن و نمابر:
	

	شرح كامل طرح:
	

	مبلغ قرارداد فروش / پيمانكاري:
	

	مبلغ تسهيلات درخواستي:
	

	دوره بازپرداخت مورد نظر كارفرما / خريدار:
	

	ضمانت قابل ارائه از سوي كارفرما/ خريدار جهت تضمين بازپرداخت:
	

	بانك مورد نظر كارفرما:
	


٭توجه

1- (در صورتيكه كارفرما / خريدار غير دولتي باشد) اسناد و مدارك ثبتي كارفرما / خريدار، تركيب سهامداران شركت، مجوز هاي فعاليت و .... اسناد و مدارك مي بايست ترجمه رسمي شده و به تائيد سفارت ج.ا.ايران در كشور مربوطه برسد.
2- متقاضي محترم خواهشمند است، اطلاعات اين فرم را در سربرگ شركت با دقت تكميل و پس از امضا و ممهور نمودن آن به همراه مدارك و مستندات هر مورد به مديريت امور بين الملل بانك ارائه نماييد.
3- لطفاً به توضيحات پشت اين صفحه نيز توجه فرمائيد.
اهم مدارك مورد نياز مديريت اعتبارات بانك براي رسيدگي به درخواست هاي واصله:
الف) افتتاح حساب نزد يكي از شعب بانك توسعه صادرات
ب) تصوير و اصل اساسنامه، اظهار نامه ثبت شركتها، آگهي تاسيس و كليه آگهي هاي تغييرات مندرج در روزنامه رسمي كشور (شامل مديران و امضاداران مجاز، تعيين اقامتگاه قانوني، اخرين سرمايه ثبتي)، آخرين تركيب سهامداران و آخرين صورت جلسه مجمع عمومي كه به تائيد اداره ثبت شركت ها رسيده باشد.
ج) تصوير و اصل كارت بازرگاني معتبر

د) تصوير و اصل شناسنامه و كارت ملي متقاضي يا مديران شركت

ه) تصوير و اصل قرارداد اجاره نامه رسمي سال جاري يا سند مالكيت مربوط به اقامتگاه قانوني متقاضي يا شركت محل كارخانه و سكونت اعضاي هيات مديره، همراه با درج آدرس دقيق در ظهر تصوير

و)تصوير موافقت اصولي، جواز تاسيس و پروانه بهره برداري كارخانه

ز) تصوير و اصل اظهارنامه هاي خروجي و ورودي كالا مربوط به دو سال گذشته به همراه فهرست مدارك صادراتي‌ (لازم به ذكر است كه پس از مقابله اسناد فوق الذكر اصل آنها به متقاضي عودت مي گردد)

ح) صورتهاي مالي حسابرسي شده توسط موسسات حسابداري معتبر مورد تائيد سازمان حسابرسي و يا موسسات حسابرسي عضو جامعه حسابداران رسمي ايران به همراه تراز آزمايشي چهار ستوني بتاريخ روز ارسال مدارك كه ممهور به مهر شركت شده و داراي امضاي مجاز نيز باشد.

(ارائه صورتهاي مالي بشرح فوق براي متقاضياني كه فروش خالص مربوط به دوره مالي گذشته آنها بيش از هشت ميليارد ريال و يا مجموع دارائيهاي آن بيش از شانزده ميليارد ريال باشد، الزامي مي باشد.)

ط) اعلام آدرس و شماره دقيق حوزه مالياتي شركت به همراه اظهارنامه هاي مالياتي مربوط به دو دوره مالي گذشته كه ممهور به مهر حوزه مالياتي باشد.
ي) اعلام مكتوب ميزان تسهيلات دريافتي از سيستم بانكي اعم از ارزي، ريالي، ضمانتنامه، تعهدات ريفاينانس، فاينانس، اعتبارات اسنادي ديداري و مدتدار به تفكيك هر بانك و مانده فعلي بدهي و تعهدات موصوف با ذكر تضامين ارايه شده و وضعيت (جاري، سررسيد شده، معوق و ...) هر يك.

ك) اعلام شماره حساب هاي متقاضي نزد سيستم بانكي كشور با ذكر نوع حسابها (ارزي، ريالي، جاري، پس انداز و ...) به همراه صورت گردش حسابهاي مذكور (در صورتيكه متقاضي سابقه همكاري با بانك توسعه صادرات ندارد)

ض) قرارداد صادراتي يا توافق نامه فروش محصولات

ل) برنامه توجيه صادراتي منطبق بر قرارداد (شامل آناليز قيمت تمام شده، قيمت قروش، حاشيه سود و ...)براي صادرات كالاهاي مصرفي

م)گزارش توجيه اقتصادي، فني و مالي اجراي طرح پيمانكاري شامل شرح كامل طرح و آناليز قيمت تمام شده بخشهاي مختلف طرح به تفكيك جزئيات و محل تامين هر يك (داخل يا خارج از كشور)، تحليل سود آوري، برنامه زمانبندي اجراي طرح، نمودارهاي جريان نقدينگي و كنترل پروژه و جداول زماني پرداختها و دريافتهاي طرح و ....(در خصوص طرحهاي پيمانكاري)

ن) مجوزهاي اخذ شده از جمله گواهي تائيد صلاحيت و مجوز كميته ماده 19 آئين نامه حمايت هاي دولت از صادركنندگان خدمات فني و مهندسي(درخصوص طرح هاي پيمانكاري)

س) گواهي تائيد تامين حداقل 60% ارزش كالا يا خدمات موضوع تامين مالي از ايران(در مورد كالا گواهي مورد نظر توسط وزارتخانه تخصصي يا دستگاه اجرائي ذيربط و در خصوص پروژه پيمانكاري توسط كميته موضوع ماده 19 آئين نامه حمايت هاي دولت از صادركنندگان خدمات فني و مهندسي صادر
 مي گردد.)
